ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNEDI GUARENE

AREA SEGRETERIA -

UFFICIO SEGRETARIO COMUNALE

PERSONALE - TURISMO- AGRICOLTWR COMMERCIO

RESPONSABILE DEL SERVIZIO E DEL PROCEDIMENTO: SEGRARIO COMUNALE
Telefono 0173/611103 makgretariocomunale@guarene.it

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO IN CASO DI INERZIBSEGRETARIO
COMUNALE DI UN ALTRO ENTE NOMINATO DAL SINDACO

PROCEDIMENTO NORMATIVA DI TERMINE PROVV. FINALE
RIFERIMENTO

Richiesta scritta di D.lgs 267/2000 20 giorni Risposta

informazioni e notizie da | L.241/90 e smi

parte dei consiglieri

comunali

Visione atti da parte dei | D.lgs 267/2000 immediata Visione

consiglieri comunali L.241/90 e smi

gestione corrente

Visione atti da parte dei | D.lgs 267/2000 3 giorni Visione

consiglieri comunali
gestione anni precedent

L.241/90 e smi
i

Rilascio copie di atti
amministrativi determine
delibere ordinanze ai
consiglieri comunali

D.lgs 267/2000
L.241/90 e smi

Immediata o entro 3
giorni

3 Rilascio copia

Richiesta di informazioni
e notizie da parte
dell'utenza

L. 241/1990

30 giorni

Risposta

Concessione di patrocinig
a favore di associazioni €
altri soggetti privati e
pubblici per la
realizzazione di iniziative
ed eventi di natura
sociale e di interesse
generale e senza fini di
lucro

) L. 241/1990
d

60 giorni

Delibera della giunt

a

Concessione contributi 3
enti associazioni

1L, 241/1990
regolamento
contributi

60 giorni

Delibera della giunta

|

Esame della condizione
dei consiglieri

eletti durante la prima
seduta

consiliare di insediamentg

artt. 38, c. 8 e 41 del
d.lgs. 267/2000

D

20gg dalla
proclamazione degli
eletti

deliberazione
consiglio
comunale

Surroga di consiglieri
comunali

Art. 38 c. 8 del d.lgs
267/2000

10 gg dalle
dimissioni

deliberazione
consiglio
comunale




Nomina dei componenti | Art. 46 c. 2 D.Lgs. 20 gg dalla Decreto sindacale
della giunta 267/2000 proclamazione

Comunale

Designazione nomina e Art. 50 D.Lgs. 45 giorni Decreto sindacale
revoca dei 267/2000

rappresentanti del Comune
in enti,
aziende, istituzioni

Stipula di atti pubblici
amministrativi,
scritture private
autenticate a seguito
dell'aggiudicazione;contrg

DPR 633/1972; DPR

642/1972; D.Lgs.

163/2006; dpr

207/2010;D.Lgs.
\1159/2011

60 giorni

Contratto scrittura
privata autenticata

Registrazione contratti

d.p.r. 131/1996

20 giorni

egistrazione




