COPIA

C O ™M U N E D I G U A RENE

PROVINCIA DI CUNEO

VERBALE DI DELIBERAZIONE

DEL  CONSIGLIQ COMUNALE N.57

OGGETTO: REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL DIRITTO DI ACCESSO
AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E LA TUTELA DEI DATI PER-
SONALI. ADOZIONE.
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—

anno millenovecentonovantasette  addi' dieci
del mese di Novembrz alle ore 2033
nella solita sala delle riunioni.
Previo esaurimento delle formalita' prescritte dalla
vigente Legge Comunale e Provinciale, vennero per oggi
convocati i componenti di questo Consiglio Comunale in
seduta pubblica ordinaria di prima

convocazione.

n
i

Sono presenti i Signori:

©

N COGNOME E NOME Presente Assente
1| CRAVANZOLA Emilio Sindaco X
2| BOFFA Carla in VERRUA Consigliere Anz. X
3| ARTUSIO p.i. Franco Consigliere X
4| PALLADINO Guido Consigliere X
5| MASOERO Angelo Consigliere X
6| CAVAGNERO Enot. Bruno Consigliere X
7| BORIO Enzo Consigliere X
8| ANSELMO Marinella in RIVATA Consigliere X
9| ROATTINO -p.i. Mario Consigliere X
10| BONGIOVANNI Geom. Adriano Consigliere X
11| ACCOSSATO Carlo : Consigliere X
12| VACCHETTI Rag. Roberto Consigliere X
13| NADA Carlo Consigliere X
TOTALI 13 0

5

Con 1'intervento e 1'opera del Signor

FRACCHIA D.sa Paola ; SEGRETARIO CAPO.

Il Signor CRAVANZOLA Emilio nella sua qualita' di SINDACO
assume la presidenza e riconosciuto legale il numero degli intervenuti,

dichiara aperta la seduta per la trattazione dell'oggetto suindicato.



IL CONSIGLIO COMUNALE

- RICHIAMATO l'art. 7 della legge n. 142/90;

- RICHIAMATO l'art. 22 della legge n. 241/90, in particolare¢{
l'art. 22 che riconosce il diritto di accesso ai documenti ammi—ia
nistrativi al fine di assicurare e favorire 1la trasparenza e lo °
svolgimento imparziale dell'attivitd amministrativa;

- VISTA la legge 675/'96;

- VISTO il.comma 91 dell'art. 17 della legge 127/97;

- VISTO l'art. 67 dello Statutc comunale;

- VISTO il regolamento predisposto dagli Uffici;
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CQUISITC il parere di regolarita tecnica;

%

¥

- Con votazione unanime e favorevole resa nei modi e forme di
legge;

DELIBERA
1) Di ‘approvare, come approva, il regolamento sul diritto di ac-
cesso al documenti amministrativi e sulla tutela della privacy

nel testo di n. 43 articoli che si allega alla presente quale
parte integrante e sostanziale.

* % * % %
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TITOLO I

ACCESSO ALLE INFORMAZIONI E AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
Caro I
DISPOSIZIONI GENERALTI

s rt. 1

Principi e finalita

1. Nell'ambito dei principi di imparzialitd, pubblicitd e

‘trasparenza dell'attivitd amministrativa, il Regolamento riconosce

il diritto di accesso agli atti, ai documenti amministrativi
ed alle informazioni in possesso dell'amministrazione,
garantendo e tutelando la riservatezza dei dati personali.

2. In conformitd a quanto stabilito dall'articolo 7 della
legge 8 giugno 1990, n. 142 e dall'articolo 353 dello
Statuto, tutti gli atti dell'amministrazione sono pubblici,
ad ecceziohe-dinquelli riservati per espressa indicazione .di
legge o di regolamento in conformitd alla legge stessa. Il
presente regolamento assicura ai cittadini, singoli ed
associati, il diritto di accesso agli atti amministrativi e,
in generale, alle informazioni di cui & in possesso 1'ammi-
nistrazione, per rendere effettiva e consapevole la 1loro
partecipazione all'attiviti dell' Ente.

3. Il regolamento assicura altresl il diritto di accesso
cocumenti amministrativi formati o stabilmente detenuti
l'amministrazione e dai concessionari di pubblici servizi
**** a chiunque vi abbia interesse per la tutela di
situazioni giuridicamente rilevanti, ai sensi degli articoli
22 e 23 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

4. L'esercizio del diritto di visione degli atti del
procedimento amministrativo, stabilito dall'articolo 10
della legge 7 agosto 1990, n. 241, & assicurato ai soggetti
nei . dei quali il provvedimento finale & destinato

1 gli altri che intervengono ai

IL SINDACO
. ICRAVANZOLA Emilip J

.

(Dott.ssa Paola Fracchia)




sensi degli articoli 7 e 9 della legge stessa, nella forma
pid idonea a garantire la loro partecipazione consapevole al
procedimento stesso. .

5. Al fine di razionalizzare e semplificare i procedimen-:
ti amministrativi e rendere pit agevole ed efficace 1l'acces-

so agli atti amministrativi, il Comme si avvale delle tecno-
logie informatiche e telematiche.

6. Nel rispetto della riservatezza e della tutela dei
dati personali, il Comme promuove 'informatizzazione
dell'attivita amministrativa, assicura 1'accesso alle 'qfor—
mazioni e garantisce le modalita di collegamento, d&i tr
smissione di dati "a £favore dei cittadini, dei socge
el e

socialil ed economici e 3
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Art. 2

Soggetti del diritto di accesso alle informazioni
ed agli atti dell'amministrazione

1. Il diritto di accesso alle informazioni ed agli atti
dell'amministrazione, di cui all'articolo 7 della legge 8
giugno 1990, n. 142, & assicurato:

a) ai cittadini italiani, stranieri o apolidi,dotati
della capacitda di agire secondo 1l'articolo 2 del
Codice Civile;

b) ai Consiglieri comunali ed ad agli altri soggetti ai
guali 11 diritto di accesso é garantito da norme
speciali, di cuil all'articolo 28 del presente regolamen-
to;

c) ai raporesentantl delle.

- associazioni ed istituzioni reg‘st:abe per l'attivit

di partecipazione che svolgond nel Comune;

fur

- organizzazioni di volontariato iscritte nei registri
di cui all'articolo 6 della legge 11 agesto 19¢1, n.
266;

- associazioni di protezione ambientale iconosciute
al sensi dell'articolo 18 della legge 38 -ugl; 1986,
n 49;

. 3

i rappresentanti delle:
istituzioni ed associazioni di cittadini che hanno
sede nel Comune e che, pur non rientrando ffa quelle
in precedenza elencate, svolgono nel ritorio
comunale attivitda sociale, politica, cult ale ed
economica d'interesse generale;
persone giuridiche, pubbliche e

sede o centro di attivitd nel terri
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te, che hanno
comunale;




e) alle pubbliche amministrazioni che siano ihteressate
all'accesso alle informazioni ed agli atti per 1lo
svolgimento delle funzioni ad esse attribuite. v

£f) ad ogni altra perscna fisica o giuridica, amministrazio-
ne, istituzicne, associazione o comitato portatore di
interessi pubblici o diffusi che non abbia residenza,
sede o centro di attivitd nel Comune e che richieda di
esercitare i diritti di accesso sopra stabiliti per le
finalitd e con i limiti previsti dal successivo articolo
3

g) al rappresentanti degli organi di informazione.

2. La richiesta di accesso delle pubbliche ammini-
strazioni deve essere effettuata da parte del responsabile
del procedimento amministrativo presso le stesse in corso o
dal titolare dell'ufficio procedente.
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soggetti di cui al primo comma, effettuate direttamente od =a
mezzo di rappresentanti, tutori o curatori, si osservano 1le
disposizioni di cui ai successivi articoli 9 e 10.
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art. 3

Scggetti del diritto di accesso

1. Il .,diritto di accesso ai documenti amministrativi ed
glle informazioni desumibili dai documenti stessi é eserci-
tato da chiunque vi abbia un interesse personale e concreto
per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, di cui
1l richiedente dimostri, con idonea e specifica motivazione
di essere titolare in conformitd a quanto stabilito dall'ar-
ticolo 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

2. Le disposizioni di cui al precedente comma si applica-
nc a enti, associazioni e comitati 'portatori di interessi
pubblici ¢ diffusi, che dimostrino, con idonea motivazione,
che l'esercizio del dirititoc di accesso & necessario per la
tutela ci detti interessi.

| 4L SEGRETARIO COMUNALE A IL SINDACS
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Art. 4 :

Oggetto del diritto di accesso

]

1. Oggetto del diritto di accesso € ogni rappresentazione
grafica, fotocinematografica, elettromagnetica e di qualun-
que altra specie del contenuto di documenti, anche interni,
formati dagli organi del comune, o di atti di altre pubbli-
che amministrazioni O, comunque, di documenti Stabilmente
detenuti dall'Ente e dallo stesso utilizzati ai fini della
propria attivitd amministrativa.
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CAPO II

I PROCEDIMENTTI DI ACCESSO

Art. 5 >

Sistema organizzativo

1. L'esercizio dei diritti di accesso & assicurato dalle
unita organizzative che costituiscono 1'organigramma del
Comune le quali provvedono a tutte le procedure relative
all'accesso alle informazioni, alla visione degli atti e dei
documenti amministrativi ed al rilascio di copie degli
stessi al soggetti aventi diritto.

2. Ciascuna unita organizzativa é responsabile degli
adempimenti per l'esercizio dei diritti di cui al precedente
comma nell'ambito delle sue competenze che, per i -~fini
predetti, sono determinate dzalle informazioni, atti e docu-
menti da essa formati o stabilmente detenu+i.

3. L'"Ufficio per le relazioni con il pubblico", istituito con
deliberazione di G.M. n. 173 del 24.10.1995, fornisce all'utenza
informazioni sulle modalitid ed i termini del diritto di accesso alle
informazioni, agli atti e ai documenti amministrativi e sulle competenze
delle varie unita  organizzative.,

Art. 6

Semplificazioni dei procedimenti

1. L'esercizio dei diritti d&i accesso & assicurato me-

ciants procedimenti amministrativi essenziali semplificati,
3 ’ F =

ca espletarsi in tempi ristretti, secondo criteri &i econo-

TesSs5e Qel rIchaiedentTi.

mentl previsti dal presen-

alla legge 4 gennaio 1668,

3. Il ciritto di accesso & esercitato sia in via informa-

le, sia mecdiante presentazione di istanza formale, secondo

guanto previsto dal presents regolamento, tenuto conto delle

cispcsizicni stebilite dal decretc del DPresidente della
Repubblica 27 giugno 1992, n. 352.

wn
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Art. 7 :

Funzionamento del servizio di accesso

1. Il procedimento di accesso & attribuito all'unita
organizzativa che, per le funzioni di sua competenza, & in
possesso dell'informazione, ha formato l'atto o il provvedi-
mento o lo detiene stabilmente, come gia stabilito dall'ar-
ticolo 5. Quando l'unitd che ha attivato il procedimento di
accesso di sua competenza non dispone di una parte delle
informazioni, degli atti e dei documenti, deve richiederli
all'unitd che ne & in possesso, la guale & tenuta a dare
esito 1immediato alla richiesta. Per gli atti e documenti
l'unitad richiesta invia a guella titolare d&del procedimento
copie coniormi degli originali in Suo possesso, cne sono
utilizzate da quest'ultima per la visione od il rilascio ai
richiedenti e per la integrazione del proprio archivio.

Art. 8
Il responsabile del procedimento di accesso

I1 Responsabile del Procedimento di accesso é il Responsabile della
Ripartizione del Settore o su designazione di questi, altro dipendente

addetto all'unitd operativa competente a formare l'atto o a detenerlo
stabilmente.

In mancanza di designazione, responsabili dei procedimenti di accesso
sono i singoli Responsabili del Servizio (o le figure apicali).




A 3. 11 responsabile del procedimento cura direttamente i

~

rapporti con i soggetti che richiedono 1l'accesso e provvede
a quanto necessario per 1'esercizio dei loro diritti, con le

modalitd stabilite dal presente regolamento.

4. I1 responsabile del procedimento:
a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso,
alla identificazione del richiedente ed alla verifica

della sua legittimazione ad esercitare il diritto;

b) decide 1l'ammissione delle richieste e provvede a tutte
le operazioni per ]tesercizio dei diritti di accesso,
con 1le modalitda ed entro i termini previsti dal

=Rt ataalte 1
de essa e s N 7

regce

) comunicaagliinteressatil‘esclusioneedjJ.differimento
del diritto di accesso, nei casi previsti dalle leggi e
dal regolamento;

d) dispone l'esercizio dei diritti di accesso secondo

1'ordine temporale di presentazione delle richieste.

art. 9

Accesso informale

-

1. Il servizio d'informazione e di consultazione Adi
leggi, regolamenti, circolari e pubblicazioni ufficiali &
effettuato su richiesta informale degli interessati, espres-
sa anche verbalmente, senza necessitda che le unitd competen-

ti provvedano all'identificazione del richiedente.

2. L'esercizio del diritto di accesso ad informazioni,
diverse da gquelle di cui al precedente comma, agli atti ed
2i documenti amministrativi & effettuato previa identifica-
-ione del richiedente che avviene per conoscenza diretts
dello stesso da parte del responsabile del procedimento o di

ltro impiegato addetto all'unitd competente, OVVEro median-
to esibizione di un documento di identificazione.

3. Coloro che presentano richiesta di accesso per CoOnto
di enti, persone giuridiche, associazioni, istituzioni O
altri organismi devono dichiarare la carica ricoperta o
fu
c

o}

Y fu

5
inzione svolta, che legittima 1'esercizio del diritto pe
nto dei soggetti rappresentati.

O
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4. I rappresentanti, tutori e curatori di soggetti inte-
ressati all'accesso, devono dichiarare la 1loro COndlZlone

ed il titolo legale dal quale la stessa e comprovata.

5. T1 diritto di accesso & esercitato in via informale
mediante richiesta, anche verbale, all'unitd organizzativa
competente a formare l'atto conclusivo del procedimento o a
detenerlo stabilmente.

6. L'interessato deve indicare gli estremi del documento
oggetto della richiesta, ovvero gli elementi che ne consen-
tano 1'individuazione. Deve inoltre specificare e, ove
occorra, comprovare 1l'interesse connesso all'oggetto della
richiesta; far constare, con le modal itd di cui ai preceden-
ti cCommi, la ©vropria identitid e ove OCCOrra, i proopri

o e T e = & = C¥Ne=2 OGS

poteri di rappresentanza.

7. La richiesta, esaminata immediatamente e senza forma-
lita, é accolta fornendo le notizie richieste ovvero median-
te indicazione della pubblicazione contenente le notizie,
esibizione del documento, estrazione di copie od altra
modalitd idonea.

8. La richiesta, ove provenga da una pubblica amministra-
zione, & presentata dal titolare dell'ufficio interessato o
dal responsabile del procedimento amministrativo.

Art. 10
Procedimento di accesso formale
In tutti i casi in cui l'accoglimento immediato della
iesta non risulta possibile:

er i1 tempi necessari alla ricerca ed alla accessibilita
1i atti da esibire o dai quali estrarre copie;

oA
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o
boe o

o r la necessita di accertare 1la 1eglttlmaz ne dcel
niedente e verificare la sua identita, i QOter;
presentativi e la sussistenza dell'interesse all'ac-
SO;

i hiedente & invitato contestualmente a formalizzare la

r sta di accesso, con le moaclﬁté di cui & presente

a lo.

2. Indipendentemente da quanto previsto dal precedente

icolo 9, il richiedente pud sempre formalizzare la ri-
ta di accesso, secondo cquantc stabilito ner commi
SS1VL1.
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3. Le richieste di accesso sono presentate al responsabi-

.le del procedimento presso l'unitd organizzativa competente,.

‘che nel regolamento é indicata con la definizione "unita

. L4

4. Il procedimento formale di accesso ha inizio con la
compilazione da parte dell'interessato di una scheda predi-
sposta dal Comune, formata da originale e copia, messa a
disposizione gratuitamente presso l'unitd@ competente.

5. I1 diritto di accesso pud essere esercitato anche
mediante 1l'invio all'unitid competente, a mezzo posta, per
via telematica, elettronica od informatica, della richiesta
contenente i dati previsti dalla scheda di accesso, indicati
dal successivo comma 7. Quando l'interessato non dispone dei
riferimenti necessari, la richiesta & indirizzata al Comune
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provvede al suo immediato inoltro alla struttura opera-
tiva competente. -

6. La scheda & registrata nell'apposito protocollo e
copia della stessa, completata dalla data di presentazione,
del numero di posizione e del timbro del Comune, & restitui-
ta all'interessato per ricevuta.

7. Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata con

modalitd di cui al precedente comma 5, sono indicati:

il cognome,  nome, luogo e data di nascita, indirizzo,

telefono e/o telefax del richiedente;

b) gli ‘estremi del documento di identificazione o la
dichiarazione di conoscenza da parte di un membro
iell'ufficio;

c) la posizione di rappresentante legale, procuratore o

U =
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curatore, con l'indicazione del titolo dal quale’

derivano tali funzioni;

d) l'oggetto dell'accesso, con specificazione:

- de informazioni richiestz;

- ce atti o documenti amministrativi dei quali si ri-
ch la wvisione o la copia semplice o autentica,
indicando i dati necessari per la loro individuazione e
crecisando, per le copie autentiche, l'usc che ne
consente l'eventuale rilascio in esenzione dell'imposta
Ci bollo, previsto dalla tebella B allegata &l Decreto
cel Presidente della Repubblica 26 ottobre 1972, n.
542, nel testo vigente;

- cell'eventuale procecdimento amministrativo nel
guale 1 documenti sonc inseriti;
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e) la motivazione prescritta dal secondo comma
dell'articolo .25 della legge 7 agosto 1990, n. 241,
costituita dall’ indicazione dell'interesse per la tutela
del guale viene esercitato l'accesso.

e

Art. 11
Modalita per l'esercizio dell' accesso

1. L'unitd competente presta all'interessato la colla-
borazione e l'assistenza necessarie per l'esatta individua-
zione degli atti e dei documenti dei gquali viene richiesta
la visione e/o il rilascio di copia e per definire esatta-
mente l'informazione della gquale s'intende prendere cono-
scenza. L interessato é tenuto a fornire tutti gli elementi
di cui dispone per tali individuazione = definiziona.

2. L'esercizio dei diritti d'informazione, di visione
degli atti e documenti amministrativi e di accesso alle
strutture ed ai servizi é assicurato dal Comune gratuitamen-
te.

3. Per 1l rilascio di copie di atti e documenti & dovuto
il rimborso del costo di riproduzione. La tariffa relativa
al rimborso del costo di riproduzione & stabilita con deli-
berazione della Giunta comunale. Quando l'invio delle infor-
mazioni o delle copie dei documenti & richiesto per posta,
telefax od altro mezzo, sono a carico del richiedente 1le
spese cccorrentl per la spedizione o l'inoltro.

4. Il pagamento dei rimborsi spese e dell'imposta di
bollo é effettuato al momento della presentazione della
scheda di accesso, con il deposito delle marche da bollo per
l'importo alle stesse relativo. Per le richieste inviate per
posta o con altro mezzo, il pagamento deve essere effettuato
esclusivamente a mezzo vaglia postale od assegno circolare

non tr as‘eribile. Il Settore Ragioneria del Comune dispone
con ordine di servizio le modalitd per 1l'incasso, la conta-
bilizzazione ed il versamento delle somme di cui al presents
comma .

10
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Art. 12

Ammissione all'esercizio del diritti

1. La decisione relativa all'ammissiocne delle richieste
presentate. spetta al responsabile del procedimento di
accesso presso l'unitd competente.

2. Il responsabile del procedimento, in base alla scheda
di accesso presentata, provvede immediatamente, alla presen-
za dell'interessato:
a) all'accertamento della sua identitd e legittimazione;

N -7 = e T R L. P AA~AT17 + : 3
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richiedendo le eventuali integrazioni ed i chiarimenti
ritenuti necessari;

c) alla valutazione degli elementi e dati di riferimento
per 1'individuazione dell'informazione, dell'atto o
del documento amministrativo, richiedendo tutte le
ulteriori notizie eventualmente necessarie.

3. Il responsabile del procedimento decide immediatamente
1'inammissibilitd delle richieste per le gquali le indicazio-
ni di riferimento non consentono di individuarne l'oggetto e
la comunica direttamente all'interessato con annotazione
apposta sulla copia-ricevuta della scheda.

Quando dall'esame della scheda il responsabile del
procedlmento rileva che sussistono le motivazioni prescritte
e che non ricorre alcuna condizione di esclusione o limita-
zione, comunica all'interessato, con annotazione sulla
copia-ricevuta della scheda, l'ammissione della richiesta ed
il giorno dal quale potra effettuare 1l'accesso, precisando
il relativo orario.

5. Nel caso che risultino necessarie pit approfondite
valutazioni delle motivazioni e condizioni sopra indicate,
il responsabile del procedimento avverte l'interessato, con
le modalitd sopra indicate, che la richiesta & sottoposta
ad istruttoria e che dal settimo giorno successivo allea
presentazione egli potrd avere notizia, presso 1l suo uffi-
cio, dell'esito della stessa e, ove guesto sia favorevole,
effettuare l'accesso richiesto.

6. Quando le notizie fornite con la scheda di accesso

. sianc irregolari, incomplete o rendano necessari chiarimen-
ti, specificazioni ed elementi integrativi, il responsabile
del procedimento ne di& comunicazione all'interessato, entro
dieci giorni dalla presentazione della scheda, richiedendc

11
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la regolarizzazione e/o gli elementi integrativi'necessari,
mediante raccomandata con avviso di ricevimento, telefax ,od
altro mezzo idoneo ad accertare la ricezione, assegnandogli
quindici giorni dal ricevimento per provvedere. Trascorso
tale termine senza che sia pervenuta risposta, il responsa-
bile dispone la chiusura ed archiviazione del procedimento.

I1 termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla
data di acquisizione al protocollo speciale della risposta:

contenente gli elementi richiesti.

7. Il responsabile del procedimento adotta i provvedi-
menti organizzativi necessari affinché 1l'accesso avvenga con
l'osservanza delle modalita stabilite dal presente regola-
mento per l'esercizio di ciascun diritto.

Art+ 1

Ep O

Termini

1l.: I1 procedimento di accesso deve concludersi nel
termine di trenta giorni decorrenti dalla data di presenta-
zione della richiesta all'unitd competente o di ricevimento
della medesima da parte dell'unitd stessa con le modalita di
cui al presente regolamento a norma dell'articolo 25 della
. legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell'articolo 4 del relativo
" Regolamento approvato con Decreto del Presidente della
Repubblica 27 giugno 1992, n. 352.

2. Nel , computo dei termini iniziale e finale non si
tiene conto dei giorni festivi per calendario e, per gli
uffici che effettuano servizio per cingque giorni settimana-
1i, del giorno di lunedi. I1 limite massimo di 30 giorni é
invece riferito a 30 giorni di calendario consecutivi.

3. Trascorsi inutilmente trenmta giorni dalla richiesta,
gquesta s'intende rifiutata ed il richiedente puo effettuare,
entro i1 trenta giorni successivi, '‘ricorso contro il silen-
zio-rifiuto al Tribunale Amministrativo Regionale secondo
guanto disposto dai commi 4 e 5 dell'articolo 25 della legge
7 agosto 1990, n. 241.




CAPO III

L DIRITTO ALL INFORMAZIONE

Art. 14

Garanzie del diritto

1. L'esercizio del diritto dei cittadini di accedere alle
informazioni di cui & in possesso l'amministrazione & assi-
curato dall'"Ufficio per le relazioni con il pubblico®

5. L'‘esercizio del diritto garantisce ai cittadini ‘tutte
le informazioni sullo stato degli atti e delle procedure,
sull'ordine di esame di domande, progetti e provvedimenti
che comungue 1li riguardino.

3. Tutti 1 cittadini hanno il diritto di accedere, in
genere, alle informazioni di cui dispone il Comune relative
211l'attivitd da esso svolta o posta in essere da istituzio-
ni, aziende speciali ed organismi che esercitano funzioni 4i
competenza del Comune. :

-

4. T1 diritto di accedere ai documenti amministrativi per
1a tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, ricono-
sciuto a chiungue vi abbia interesse dal primo comma
dell'articolo 22 delle legge 7 agosto 1990, n. 241, compren-
de tutte le informazioni desumibili dai documenti stessi e
dagli altri documenti negli stessi richiamati e appartenenti
21 mecdesimo procedimento, fatte salve le eccezioni di legge

e di regolamento.

Art. 15

Oggetto del diritto

1. I1 diritto ha per oggetto le informazioni desumibilzi
da atti, documenti, pubblicazioni e da dati in possesso del
Comune, con esclusione di quelle per le guali ricorrono le
condizioni preclusive o limitative di cui ai precedenti

articoli 14, 15 e 16.

b
)

b CTTATT™
] AT A
1L SINZACO

AHPHNZJL‘EMU@}

SEGRETAS

' {Dotessa Pavla racclia)




2. La legge garantisce espressamente l'accesso alle
informazioni relative:

a) ali contenuti delle liste elettorali genera11 e sezion lli
del Comune ed agli atti della revisione semestrale | ;
dette liste (articolo 51, decreto del Presidente deTlg'
Repubblica 20 marzo 1967, n. 223); %

b) alle concessioni edilizie ed ai relativi atti di.
progetto, del cui avvenuto rilascio sia stata data’
notizia al pubblico mediante affissione all'albo
pretorio (articolo 10, legge 6 agosto 1967, n. 765);

c) disponibili sullo stato dell'ambiente (articolo 14,
legge 8 giugno 1986, n. 343);

d) allc stato degli atti e delle procedure e sull'ordine
di esame di domande, progetti e provvedimenti che
comungue zicuarding colui che ne £8 richiesta
(articolo 7, legge 8 giugno 1990, n. 142);

e) agli atti del procedimento amministrativo, con le

modallta stabilite dagli articoli 7, 9 e 10, 1legge 7
agosto 1990, n. 241;

£) ai reguisiti per 1l'espletamento di attivitd economiche
varie (articolo 3, decreto legislativo 23 novembre 1991,

n.391);

g) agli iscritti nell'albo dei beneficiari di provvidenze
di natura economica (articolo 22, 1legge 30 dicembre
1991, n. 412);

h) alle -dichiarazioni e documentazioni annuali relative

alla situazione patrimoniale dei titolari di cariche
elettive (legge 5 1luglio 1982, n. 441, modificata
dall'articolo 26 della 1legge 27 dicembre 1985, n.

816) .
Art. 16
Esercizio del diritto
1. I responsabili dei Drocedimenu; di accesso provvedono

a fornire informazioni relat¢ve all'iter d seguire:

a) per usufruire delle prestazioni dei servizi dell'Ente gestiti
direttamente od a mezzo di istituzioni, consorzi, aziende
speciali o concessionari;

b) per attivare un procedimento amministrativo d'interesse
del singolo cittadino; \xk

c) per ottenere autorizzazioni, concessioni, licenze, 'Vg\ <
permessi da rilasciarsi dagli organi Comunali anche P
mediante fogli di informazione predisposti per i

diversi argomenti.

14
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2. Il responsabile dell'accesso presso l'unita competente
provvede a fornire informazioni: :
a) sullo stato degli atti e delle procedure e sull'ordine

di domande, progetti e provvedimenti che comunque

riguardino i richiedenti; - .

b) su ogni altra notizia in possesso dell'amministrazione.

‘S‘\

3. Per la presentazione delle istanze da parte degli
interessati e per le relative informazioni da parte dell'am-—
ministrazione si osservano le modalitd e i tempi stabiliti
dal presente regolamento.

Art. 17

Informazioni contenute in strumentl informatici

1. L'accesso alle informazioni raccolte mediante -stru-
menti informatici avviene con le modalitid previste dal
presente regolamento, nel rispetto delle esclusioni e limi-
tazioni di cui ai precedenti articoli 14, 15 e 16.

2. Le informazioni di cui al presente articolo devono
essere raccolte in modo da assicurare la loro protezione
dalla distruzione e dalla perdita accidentale, nonché
dall'accesso, dalla wvariazione o dalla divulgazione non
autorizzati.

3. L'accesso alle informazioni raccolte mediante stru-
menti informatici viene attuato attraverso idonei sistemi
stabiliti dal responsabile dell'unitd competente. Al richie-
dente autorizzato sono fornite le istruzioni sull'uso degli
strumenti e delle procedure necessarie per l'acguisizione
delle informazioni.

4. Le copie dei dati raccolti memorizzati mediante
strumenti informatici, qualora consentite, possono essere
rilasciate sia su appositi supporti forniti dal richiedente
se compatizili con gli standards del Sistema Informativo
kkk A ' mediante estrazicne e stampa, da rilasciarsi

sia
all'interessato previo pagamento degli importi stabiliti
iunta Comunale.

5. Le informazioni raccolte e memorizzate mediante
umenti informatici possono essere trasmesse via rete, nel
0 delle disposizioni di cuil al presente regolamento,

o)

le garanzie dJdi sicurezza, di integritéd e di
vatezza dei sistemi di trasmissione utilizzati.

[
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Art. 18

Pubblicita degli atti e documenti

1. Nella sede comunale, in luogo accessibile al pubbllco
€ collocato l'albo pretorio del Comune, strutturato in mod®
da garantlre la conoscenza e lettura degli atti e documenti.
esposti e, insieme, la loro conservazione senza pOSSLb17ltaf
di danneggiamenti o sottrazioni. :

2. Mediénte affissione nell'albo pretorio sono pubblicate
tutte le deliberazioni del Consiglio e della Giunta comuna-
le, in conformitd all'articolo 47 della legge 8 giugno 1990,

n. 142 compresi gli atti alle stesse allegati o con le
medesime approvati (progetti, piani urbanistici, bilanci,
consuntivi, programmi). Le ordinanze, gli avvisi di convoca-

zione del Consiglio comunale, gli avvisi di gara, il risul-
tato delle gare, i bandi di concorso, gli avvisi del rila-
scio di concessioni edilizie, gli elenchl mensili dei rap-
porti di polizia giudiziaria in materia di violazioni edili-
zie, l'albo deil beneficiari di provvidenze di natura econo-
mica e tutti gli atti che per disposizioni di legge o di
regolamento devono essere pubblicati ufficialmente, sono
affissi all'albo pretorio per la durata stabilita dalle
norme predette. Una apposita sezione dell'albo & riservata
alle pubblicazioni di matrimonio.

3. Quando la consistenza e la natura degli atti lo rendo-
no necessario, nell'albo pretorio viene affisso l'avviso di
pubblicazione e deposito dell'atto, comprendente 1'indica-
zione dell'organo che l'ha emesso o adottato, 1l'oggetto, la
data, 1l numero e la precisazione che il documento & consul-
tabile presso l'ufficio dell'incaricato della tenuta
dell'albo, posto nelle immediate adiacenze dello stesso,
dove gli atti predetti sono conservati in appositi raccogli-
tori che ne consentono l'integrale lettura, proteggendoli da
danneggiamenti e sottrazioni. Piani, disegni ed altri elabo-
rati grafici sono esposti sotto apposita protezione che ne
consente la completa visione.

4. Gli atti a contenuto generale sono resi noti, oltre
che nelle forme previste dalla legge, anche mediante manife-
sti, fogli di informazione, comunicati agli organi di stampa
e di informazione, riunioni ed altre idonee forme di pubbli-
cizzazione atte ad assicurarne la massima diffusione.
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CAPQ IV

IL DIRITTO DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI

Art. 19

Visione di atti e documentl amministrativi

1. I soggetti di cui ai precedenti articoli 2 e 3 posso-
no visionare 1 provvedimenti adottati dagli organi del ***x,
quali deliberazioni, determinazioni, licenze, autorizzazio-
ni, concessioni, contratti, regolamenti, ordinanze e in
genere tuttl 1 documenti e 1 provvedimenti coaclusivi di un
procedimento amministrativo che siano produttivi di effetti
giuridici e che, conseguentemente, siano impugnabili di per

"se stessi. :

2. Sono visionabili anche i pareri, le relazioni, nonché,
in genere, i documenti preparatori richiamati nei provvedi-
menti adottati che siano depositati presso gli uffici ed
archivi,

3. I documenti di cui ai precedenti commi possono essere
esibiti dopo la loro formazione e non durante l'attivita
istruttoria, fatto salvo il diritto di chi vi é direttamen-
te 1nteressato.

art. 20

Visione degli allegati ai provvedimenti

‘

1. I1 diritto di prendere visione di tutti i provvedi-
menti adottati comprende gli allegati ai provvedimenti che
siano dichiarati parte integrante e sostanziale degli stes-

n
i

hiamati nei provvedimenti

la visione di atti ric
t tegrante e sostanziale degli

che non costituiscono parte in

stessi, €& necessaria una esplicita richiesta in merito da
parte degli interessati, con le modaliti previste dal pre-
sente regolamento. '
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Art. 21

Modalita della visione

. . . ; < s \
1. Una singola richiesta di accesso pud avere per oggetto™

pild atti e documenti purché tutti compresi nelle competenze
della medesima unitd organizzativa, ancorché temporaneamente
detenuti da altra, alla quale il responsabile del procedi-
mento ne richiederada la trasmissione. Le richieste di accesso
a documenti che rientrano nelle competenze di piud unita
organizzative devono essere -presentate distintamente, per
ciascuna di esse.

2. Quando & immediatamente disponibile presso l'uffici
del responsabile del procedimento, la consultazione ha 1
i 1l'orar e

AT 1A c+acaen adinrnn Aalla richiacta nal
, net

5
dal responsabile all'interessato. Ove guest'ultimo richieda
il differimento ad un giorno successivo, lo stesso viene
accordato stabilendo il giorno e 1l'ora dell'accesso. Nel
caso che sia necessario effettuare la ricerca e la riprodu-
zione dell'atto, la visione dello stesso pud aver luogo di
norma entro i dieci giorni successivi alla presentazione
della richiesta. Il responsabile del procedimento precisa,
in questo caso, sulla copia-ricewvuta della richiesta, il
giorno dal quale potra essere effettuata la visura e l'ora-
rio relativo.

3. La consultazicne del documento avviene presso 1l'uf-
ficio del responsabile del procedimento, alla presenza dello
stesso o di un suo collaboratore, nell'orario di ufficio. Il
tempo di visura deve essere adeguato alla natura ed alla
complessitd del documento da esaminare ma, comungue, tale da
non recare pregiudizio al normale andamento degli uffici.

4. E' vietato asportare documenti dal luogo presso il
guale sono posti in visione, tracciare segni su di essi o
comungue alterarli in gqualsiasi modo. Il richiedente ha
facolt3 di prendere appunti e di trascrivere in tutto od in
parte i1 documento in visione. Ncn €& invece consentito
fotocopiare, fotografare, microfilmare o comungue riprodurre
con qualsiasi procedimento i documenti predetti, senza

preventiva autorizzazione.

5. La visura del documento deve essere effettuata perso-
nalmente dal richiedente, accompagnato eventualmente da
altra persona di cui vanno specificate le generalita, regi-
strate sulla richiesta di accesso e deve aver luogo unica-
mente presso l'ufficio dove esso si trova depositat o

conservato e, possibilmente, 1in apposito locale.

Fop
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- 6. Quando sia reso necessario dalle limitazioni stabiIlite
&\ﬁﬂzfdal presente regolamento, possono formare oggetto del dirit-
s ““to di accesso anche singole parti di documenti.

7. Trascorsi 30 giorni da quello nel quale il richiedente
doveva esercitare il diritto di accesso, senza che lo stesso
abbia preso visione del documento, per ottenere 1'accesso
dovra essere presentata una nuova richiesta.

Responsabilité per la visione

< < — 4 - 4 S > - x 3 -—d d
1. TL Tichiedente autorizzato a vicimnara i dccumant:

AT LR S SR A N 0, = Vel e O

-

amministrativi & personalmente responsabile della cura e
custodia degli atti e documenti ricevuti in visione ed &
tenutio a restituirli nel medesimo stato in cui 1i ha’ avuti

in consegna senza cancellature, abrasioni o alterazioni di
alcun genere._ Il richiedente che danneggi, distrugga, perda o sottragga
un documento affidatogli per la visione, risponde dei danni arrecati al Co-

mune, oltre a rendersi passibile di denuncia penale ai sensi dell'art. 351

del Codice Penale.
Art. 23

Esercizio del diritto di rilascio copie

1. I1 . rilascio di copie degli atti dell'amministrazione

e dei documenti amministrativi di cui al precedente

articolo 3 & effettuato dal responsabile del procedimento di

accesso presso l'unita competente. Per gli atti e documenti

relativi ad un procedimento amministrativo in corso, il
rilascio & effettuato dal responsabile del procedimento.

2. Il rilascio della copia avviene previa autenticazione
della stessa, effettuata a seguito 'di collazione con l'ori-
ginale dell'atto o documento dal responsabile del procedi-
mento, con le modalita previste dall'articolo 14 della legge
42 gennaio 1968, n. 15. Non & consentito il rilascio di copia
autenticata di una copia dell'atto o documento originale. _

2. Su espressa richiesta dell'interessato, pud essere
allo stesso rilasciata copia non autenticata dell'atto o
documento, con 1l'obbligo di utilizzarla esclusivamente per

/ memoria personale, sotto la propria responsabilit3d. 1In
- cuesto caso non € dovuta 1'imposta di bollo tanto sulla
= richiesta di accesso, guanto sulla copia 1nLorme dell'atto o

- N e o
cocumento.
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4. Per il rilascio delle copie di atti e documenti, ancha
non autenticate, si applicano i rimborsi del costo di rlmro\
duzione e delle spese di cui all'articolo 11.

5. Il rilascio delle copie per gli usi previsti
dall'allegato B al decreto del Presidente della Repubblica
26 ottobre 1972, n. 642, nel testo vigente, esenti dall'im-
posta di bollo in modo assoluto, viene effettuato in carta
libera con l'indicazione dell'uso specifico dichiarato dal
richiedente. Negli altri casi il rilascio avviene con assog-
gettamento della copia all'imposta di bollo.

1. I documenti amministrativi possono essere sottratti
all'accesso soltanto quando essi siano suscettibili di
recare un pregiudizio concreto agli interessi indicati
dall'articolo 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e
dall'articolo 8, comma 5, del decreto del Presidente della
Repubblica 27 giugno 1992, n. 352, secondo quanto stabilito
dal successivo comma 4 del presente articolo per le catego-
rie nello stesso definite.

2. I documenti contenenti informazioni connesse agli
interessi ,di cui al primo comma sono considerati segreti
solo nell'ambito e nei limiti di tdle connessione. L'ammini-
strazione fissa, per ogni categoria di documenti o per
singoli atti, anche 1l'eventuale periodo di tempo per il
quale essi sono sottratti all'accesso.

3. I documenti non possono essere sottratti all'accesso
in ogni caso in cui sia sufficiente far ricorso al potere di
differimento. '

4. Sono esclusi dal diritto di accesso 1 document:
amministrativi formati dall'amministrazi one comun nale o da
essa stabilmente detenuti. e le informazioni dagli stessi
Cesumibili:

a) quando dalla loro divulgazione possa derivare una
lesione, specifica ed individuata, alla sicurezza ed

alla difesa nazionale ed all'esercizio della sovranita.
nazionale; alla continuitd ed alla correttezza delle

relazioni interpnazionali con particolare riferimento
alle ipotesi previste nei trattati e nelle relative
leggi di attuazione. Si osservano in ogni caso le
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norme sul segreto di Stato stabilite dall'articolo 12

L1 della legge 24 ottobre 1977, n. 801; .
K¢ab) guando possa arrecarsi pregiudizio ai processi d4i

formazione, di determinazione e di attuazione della
politica monetaria e valutaria;

“¢c) guando i documenti riguardano le strutture, i mezzi,

le dotazioni, il personale e le azioni strettamente
strumentali alla tutela dell'ordine pubblico, alla pre-
venzione e repressione della criminalita con particolare
riferimento alle tecniche investigative,alla identita
delle fonti di informazione ed alla sicurezza dei beni e
delle persone coinvolte, nonché all'attivitda di polizia
giudiziaria e di conduzione -delle indagini;

d) quando 1 documenti riguardino la vita privata o la
riservatezza di persone fisiche, di persone giuridiche,
gruppi, imprese ed associazioni, con particolare riferi-
mento agli interessi epistolare, sanitario, prOfESSlOna
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in concreto titolari, anche nel caso in cui i dati rela-
tivi siano stati forniti al comune dagli stessi soggett:i
a cui si riferiscono; '

e) quando i documenti riguardino dati individuali raccolti
nell'ambito di —rilevazioni statistiche comprese nel

programma statistico nazionale, cosl come previsto
dall'articolo 9 del decreto legislativo 6 settembre 1989,
n. 322.

5. Dal divieto di accesso di cui alla lettera d) del
precedente comma sonc esclusi gli atti dei procedimenti
amministrativi la cui sola visione & comungue garantlta ai
soggetti che la richiedono per curare o per difendere 1 loro
interessi giuridici.

6. Nell'ambito delle previsioni di cui alla lettera 4)
del comma 4, sono esclusi in particolare dal diritto di
accesso, se richiesti da terzi:

- i documenti relativi ai curricula ed alle situazioni
personali o familiari del personale dipendente anche non
pil in servizio;

= le relazioni di carattere socio-economico degli uffici
socio-assistenziali per l'ammissione a servizi e provvi-
denze alle persone;

- gli accertamenti medico legali
zione;

= i documenti ed atti rela
ovvero concernenti Ie cC
medesime;

- i rapporti informativi nonché le note personali caratte-

-istiche & qualsiasi tipo compi te riguardanti dipenden-

la relativa documenta-

O

tivi alla salute delle persone
oncdizioni psico-fisiche delle
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- la documentazione caratteristica, matricoare nonché)}
quella relativa a situazioni private dell'impiegato; . |

- la documentazione attinente ai provvedimenti di dispens:
dal servizio; .

- gli atti e i documenti riguardanti la .concessione di
sussidi e provvidenze pér effetto di particolari motiva-
zioni connesse allo stato di necessitda e/o di salute
limitatamente ai motivi .

7. In relazione all'esigenza di salvaguardare la sicurez-
za e l'ordine pubblico, sono sottratte in particolare
all'accesso le seguenti categorie di documenti:

a) atti e documenti relativi a reti ed impianti dei pubblici
servizi;

h) atti e documenti concernenti gli impianti di sicurez:za
degli edifici comunalij;

~) atti e documenti relativi al responsabile della sicurezza
e delle comunicazioni riservate;

d) atti e documenti concernenti 1l'organizzazione ed il
funzionamento dei servizi di sicurezza nell'ambito
d€ll'amministrazione in occasione di visite ufficiali di
autoritd civili e militari o di incontri con rappresen-
tanti di organismi italiani o stranieri;

e) lavori preparatori, documentazione predisposta e carteggi
scambiati in wvista di incontri con rappresentanti di
organismi nazionali o internazionali.

8. Fermo quanto previsto dall'articolo 24, comma 6, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, sono altresi escluse dall'ac-
cesso le note, relazioni e pareri interni d'ufficio ed 1
documenti relativi ai rapporti di consulenza e patrocinio
legale sempre che ad essi non si faccia riferimento nei
provvedimenti conclusivi dei procedimenti nonché tutti
quegli atti oggetto di vertenza giudiziaria la cui divulga-
zione potrebbe compromettere l'esito del giudizio o dalla
cui diffusione potrebbe concretizzarsi violazione del segre-
to istruttorio.

. Sono inoltre escluse dall'accesso le sentenze aventi
resse sugli atti anagrafici e dello stato civile e le
ografie generali relative alle reti tecnologiche e agli
anti di supportc alle stesse, sia del Comune che di
i enti o aziende concessionari della gestione di pubbli-
erv

-
N
’4

10. Coloro che, per ragioni di ufficio o per le altre
esigenze di cui al precedente comma 5, prendono concscenza
di documenti per i quali non € consentito 1l'accesso in via
generale, sono tenuti al segreto ed alla riservatezza delle
informazioni ivi desunte. ’
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L 11l. E' esclusa la consultazione diretta dei protocolli
! ./ generali o speciali, dei repertori, rubriche e cataloghi di
atti e documenti.

12. Le richieste relative alla consultazione di serie
periodiche o di registri di atti, relativi ad un periodo
particolarmente esteso o ad un numero di atti rilevante,
possono essere accolte solo se hanno per fine studi e ricer-
che storiche, statistiche e scientifiche. Tali finalita
devono essere documentate mediante atti d'incarico o di
richiesta di istituzioni culturali e scientifiche, universi-
td degli studi, amministrazioni pubbliche. L'ammissione &
subordinata a condizioni che sono poste per evitare diffi-
colta al regolare funzionamento degli uffici. La consulta-
zione per comprovati motivi di studio & effettuata gratuita-
mente durante l'oraric di servizio; per il rilascio di copie
& dovutc 11 rimborssc delle spess sostenute, secondo  ia

tariffa stabilita dalla Giunta comunale.

13. In ogni caso, non & consentito riprodurre, diffondere
O comunque utilizzare a fini commerciali le informazioni
ottenute mediante l'esercizio del diritto di accesso di cui
al presente articolo.

Art. 25

Differimento dell'accesso

-

1. I1 Sindaco pud disporre il differimento dell'accesso
agli atti, documenti ed informazioni quando risulti necessa-
rio per assicurare, per un periodo limitato, la tutela degli
interessi di cui al comma 4 dell'articolo 1l4. Nel provvedi-
mento deve essere indicata la durata del differimento.

2. Il differimento dell'accesso pud essere disposto dal
Sindaco anche per la salvaguardia di esigenze di riservatez-
za dell'amministrazione, in particolare nella fase prepara-
toria del provvedimenti, in relazione a documenti la cui
ccnoscenza possa compromettere il buon andamento dell'azione
amministrativa.

3. Ltesclusione temporanea di cui ai precedenti commi, é disposta
per l'accesso ai seguenti atti ed alle informazioni dagli stessi desumi-

bili:

tti relativi allo svolgimento di concorsi fino a quando non

ia
pprovata la graduatoria finale.

b) agli atti relativi all'istruttoria di gare di appalti, fino
a quando non sara dato corso all'aggiudicazione.
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c) per le segnalazioni, gli atti o esposti informali di prlvatl
di organizzazioni sindacali e di categorie o altre associaz ioni,
l'accesso ¢ differito fino a quando non sia conclusa la necessaria
istruttoria.

-

d) memorie e proposte formulate nel corso di vertenze giudiziarie
e fino alla conclusione delle stesse.

Art. 26
Esclusioni e limitazioni dall'accesso

1. La comunicazlione agli interessati della ssclusicns o
della 1limitazione dall'accesso agli atti, ai documentsi
amministrativi ed alle informazioni deve avvenire entro il
termine ordinario stabilito per 1l'accesso e si intende
effettuata con la spedizione.

-

2. Nel caso in cuil l'esclusione dall'accesso riguardi
solo una parte dei contenuti di un documento, possono essere
esibite in visione o rilasciate copie parziali dello stesso.
Le copie parziali devono comprendere la prima e l'ultima
pagina del documento, con esclusione delle parti delle gquali
non & consentita la conoscenza; le pagine omesse devono
essere indicate.

3. La comunicazione di cui al primo comma & motivata a
cura del responsabile del procedimento di accesso, con
riferimento specifico alla normativa vigente, all'individua-
zione delle categorie di cui all'articolo 24, comma 4, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, dell'articolo 7 della legge 8
giugno 1990, n. 142, dell'articolo 8 del decreto del Presi-
dente della Repubblica 27 giugno 1992, n. 352, dell'articolo
9 del decreto legislativo 6 settembre 1989, n. 322, ed alle
circostanze di fatto per cui la richiesta non pud essere
accolta cosi come proposta.

4. Con la comunicazione della esclusione o della limi-

tazione dell'accesso l'interessato deve essere informato
della tutela giurisdizionale del diritto, dallo stesso
attivabile secondo 11 gquinto comma dell'articolo 25 della
legge 7 agosto 1990, n. 241.
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Art. 27 .

Diritto di accesso dei Consiglieri **#*

71.1I Consiglieri Comunali hanno diritto di ottenere dagli
uffiici del Comme nonché dalle aziende ed enti dallo stesso
dipendenti, tutte le notizie e 1le 1informazioni in loro
possesso, utili all'espletamento del proprio mandato, secon-
do quanto dispone 1l quinto ccmma dell'articolo 31 della
legge 8 giugno 1980, n. 142.

2.1 Consiglieri Comunali hanno diritto di accesso agli atti
dell'amministrazione Comunale ed ai documenti amministrativi
formati dall'emministrazione o dalla stessae stabilmente
detenuti.

3. 1 Consiglieri Comunali hanno diritto di ottenere copie
degli atti e deil documenti necessari per l'esercizio. del
mandato elettivo. Sulle copie rilasciate dovré@ essere indi-
cato che trattasi di copie destinate agli usi esclusivamente
inerenti alla carica ricoperta dal richiedente.

4.1 Consiglieri Comunali esercitano i diritti previsti dal
presente articolo: :

a) per l'accesso alle informazioni e la visione degli
atti, mediante —richiesta formulata al responsabile del
settore che dispone delle informazioni o notizie;

h) per il rilascio di copie degli atti e documenti

amministrativi, mediante formale richiesta motivata presentata
per scritto al responsabile del settore competente. Le richieste
devono precisare i singoli atti e documenti dei quali il Consiglie-
re specificatamente richiede di prendere. visione o di ottenere
copila;

é escluso 1l rilascio di copie di piani wurbanistici, progetti
od altri elaborati tecnici la cui riproduzione richiede costi

(@]
e

elevati ed impegno rilevante di tempo per i dipendenti adddetti.

3 ~ I

I1 Consigliere pud ottenere estratti degli atti prcodetti, riferiti

(Jg

a parti limictat degli stessi- dei quali motiva la necessita

e
ner l'esercizio del mandato elettivo.

La presente disposizione non si applica qualora la richiesta muova
dai Capigruppi Consiliari.
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6. I Consiglieri **** sono tenuti al segreto nei casj
specificatamente stabiliti dalla legge e alla riservatezza’
delle informazioni assunte.

¢

Art. 28

Visione dei documentl amministrativi
conservati nell’'archivio sStorico

1. I documenti relativi ad affari esauriti da oltre 40
anni sono contenuti nell'archivio storico del ****,

2. In deroga a quanto stabilito dai precedenti articoll
del presente regolamento, i documenti di cui al comma prace-
dente poOsSsSono essere consuliati per ragion: di scudio a
semplice richiesta scritta e motivata indirizzata al respon-
sabile del servizio, senza ulteriori formalita. Sono perd
esclusi®da tale disciplina - e per l'esercizio del diritto
alla loro visione occorre seguire la procedura ordinaria -
gli atti e 1 provvedimenti di carattere riservato di data

"inferiore a 50 anni dalla loro adozione, ovvero di data
inferiore a 70 anni dalla loro adozione se trattasi di atti
relativi a situazioni puramente private di persone.

3. Le persone interessate ammesse a consultare i docu-
menti di cui al presente articolo non posSsono per alcuna
ragione trasportarli fuori dai locali in cui essi sono
conservati o dall'apposito locale in cui sono depositati per
la consultazione. Sono inoltre personalmente responsabili
della cura e custodia dei documenti ricevuti in visione e
devono adottare tutte le cautele necessarie ad evitare che

venga pregiudicato il loro stato di conservazione.

4. E' vietato tracciare segni sui documenti ricevuti in
visione e comunque alterarli in qualsiasi modo, mettere in
disordine il materiale cambiando 1l'ordine delle carte non
gate o dei fascicoli o sottofascicoli.

wn

. Coloro che non ottemperano alle disposizioni di cui a:l
precedenti commi 3 e 4, dopo ‘essere stati diffidati, possono
essere allontanati e, nei casi piud gravi, esclusi tempora-
neamente o definitivamente dalla sala di studio, oltre che
denunciati all'autoritd giudiziaria per il risarcimento del
danni e le eventuali sanzioni.
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6. Il responsabile del servizio, ove accerti che la
richiesta non & motivata con ragioni di studio, non ammette
il richiedente alla consultazione e lo invita ad avvalersi
della procedura ordinaria per l'accesso dei cittadini agli

watti dell'Ente . : ‘e

/7. La consultazione, per ragioni di studio, di documenti

\‘e gratuita.

A\

AN

;8. Agli utenti viene richiesto, durante la consultazione
dei documenti, e trattenuto fino alla restituzione dei
medesimi, un documento di identitd personale.

b

Art. 28
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presso l'archivio storico

1. Il rilascio di copie in carta libera, per ragioni di
studio, dei documenti di cui all'articolo precedente viene
effettuato a seguito di semplice richiesta scritta e motiva-
ta, indirizzata al responsabile del servizio senza ulteriori
formalit3d e con le esclusioni di cui al 27 comma dell'arti-
colo precedente. Sono comunque dovuti i costi di riproduzio-
ne.

2. Fatto salvo gquanto previsto dal comma 6 dell'articolo
precedenué,_il responsabile del servizio non pud rilasciare
copie dei documenti di cuil sopra qualora, a suo giudizio, 1le
operazioni di riproduzione possano arrecare pregiudizio alla
integrale conservazione del documento originale.

Art. 30

Concessionari di pubblici servizi

A
4

. i conformit quanto stabilito dall'articolo 23
della legge 7 agosto 1990, n. 241 e dall'articolo 2 cdel
decreto del Presidente della Repubblica 27 giugno 1992,
n.352, il diritto di accesso ai documentl amministrativi,
comprese la wvisione, le informazioni ed 1l rilascio d¢i
covia, & esercitato da chiungue vi abbia un interesse perso-
nale e concreto per 1a tutela di situazioni giuridicamente
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dei concessionari di pubblici servi-
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5. Costituiscono oggetto del diritto di accesso 1 docu-
menti amministrativi e le informazioni dagli stessi desumi-
bili, relative al servizio che 1l concessionario gestisce
per conto del Comune, ed in particolare:

2) le norme che regolano 1l./affidamento e l'esercizio del

servizio; :

b) le tariffe di erogazione del servizio e per
prestazioni accessorie e complementari;

c) i procedimenti amministrativi relativi all'ammissione
del cittadino alla fruizione del servizio in concessione;

a) ogni altro documento amministrativo relativo

211 'esecuzione del servizio ****** in concessione.

I concessionari di pubblici serwvizi devono
i1l presente regolamento e comunicare all'ammini-

5 £ che scno stati incaricati di a2 i

diritti di accesso, con la precisazione deli responsabili
del servizio, della sede dell'ufficio e di ogni altro
elemento utile per fornire ai cittadini informazioni
atte a facilitare l'esercizio del diritto di accesso
presso il concessionario;

b) le . modalitd, i tempi, coordinati e resi per quanto
possibile conformi con quelli del presente regolamento,
stabiliti per l'esercizio del diritto di accesso:

c) le pubblicazioni illustrative delle modalitd operative
per fruire del servizio affidato al concessionario, con
indicazioni delle tariffe, uffici preposti, loro ubica-
zione, .orari ed ogni altra notizia utile a facilitare
l'accesso.
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TITOLO II

LA TUTETLA DETI DAT L P ER S C NALTI

1. I1 regolamentogarantisce che il trattamento del dati persc-

nali si svclga nel rispetto dei diritti, delle likerta

foncdamentali, nonche della dignita delle perscne £isiche,
- e B RO - — . RS WA _‘\1._ —— = e e e~ = - -7 < LR e
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t3d personale; garantisce altreslI i diritti delle persone

giuridiche e di ogni altro ente o associazione.

2.11 regolamento . riorganizza la propria struttura nel pieno
rispetto delle disposizioni contenute nella legge 31 dicem-
bre 1996, n. 675 e successive modificazioni.

3.I1 regolamento opera 1l trattamento dei dati personali neces-
sari per 1lo svolgimento delle sue funzioni istituzionali,
nei limiti stabiliti dalle leggi e dai regolamenti.

4. Per banca dati si intende qualsiasi complesso di dati
personali, ripartito in una o pid unitd dislocate in uno o
pid iti, organizzato secondo una pluralitd di criteri
determinati tali da facilitarne il trattamento.

5. Per trattamento dei dati si intende gqualunque opera-
zione o complesso di operazioni, svolti con o senza l'ausi-
lio éi mezzi elettronici o comungue automatizzati, concer-
raccolta, la registraziocne, 1l'organizzazione, la
ion la moc’flcaZWOne la selezio-

: ' tilizzo, 1l'interccnnes-
ci::usione, 1z can-
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Art. 32

I1 titolare

3., &1 #itolares conretons 18 dagisizunl in oodins alls
finalitd e alle modalitid del trattamento di dati perscnal:,
ivi compreso il profilo della sicurezza.

4. Al titolare compete la notificazione al "Garant
secondo le procedure stabilite dall'art. 7 della legge 3
dicembre 1996, n. 675 e successive modificazioni.

5. Il titolare provvede periodicamente al monitoraggio
delle banche dati informatiche e cartacee, verificando le
modalitd di trattamento e l'eventuale cessazione, per cual-
siasi causa, del trattamento dei dati, con particolare
riguardo al trattamento dei dati sensibili.

6. In caso di cessazione
preventivamente al "Garante”
pOSsono essere:

- distrutti;

- ceduti ad altro titolare, purché destinati ad un tratta- ~
mento per finalitd analoghe con gli scopi per 1 quali =
dati sono raccolti;

- conservati per fini esclusivamente personali e non desti-

—_——

nati ad una comunicazione sistematica o al

)
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Art. 33 *

Il responsabile

i, 11 titolare, ove lo ritenga opportuno, designa il
responsabile. Questi deve essere nominato con atto scritto,
nel quale vengono precisati analiticamente i suoi compiti.

2. Il responsabile deve essere nominato tra soggetti che
per esperienza, capacitd ed affidabilitd forniscono idonea
garanzia del pieno rispetto delle disposizioni vigenti in
materia di trattamento dei dati, anche per gquanto attiene al
profilo della sicurezza.

I T et ey 2w
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dei dati di competenza di pid uffici o servizi, pud designa-
re anche piud responsabll con suddivisione delle competen-
ze.

4. Ove possibile, a fini organizzativi, la figura del
responsabile coincide con 1l soggetto preposto all'uniti
organizzativa presso la quale il trattamento viene effettua-
to.

Art. 34
'"incaricato del trattamento
1. Gli incaricati del trattamento devono elaborare i dati

personali ai guali hanno accesso attenendosi alle istruzioni
del titolare o del responsabile.

2. Non si considera comunicazione la conoscenza dei dati
personali da parte delle persone incaricate per iscritto di
compilere le cpe*az*“n~ el trattamento dal titolare o dal
responsabile e che operano Sotbo la loro Ql*etta autorita.
Pertanto, 1l titolare o 11 responsabile individuano, prefe-
ribilmente con atto scritto, anche a fini organizzativi, gli
incaricati del trattamento.

31
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Art. 35 .

Modalita di raccolta e requisiti dei dati personali *

I dati personali oggetto di.trattamento devono essere:

- trattati in modo lecito e secondo correttezza;

- raccolti e registrati per scopi determinati, espliciti e
legittimi, e utilizzati in altre operazioni del trattamen-
to in termini non incompatibili con tali scopi;

- esatti e se necessario aggiornati;

- pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finali-
td per le guali sono raccolti. o successivemente trattati;

- conservati in una forma che consenta l'identificazion
dell'interessato per un periodo di tempo non supericres
guello necessario agli scopi per i quali essi sono stat
raccoltl o successivamente trattati.

fu

4

Art. 36

L'informativa

1. L'interessato o la persona presso la quale sono
raccolti 1 dati personali devono essere preventivamente
informati, oralmente o per iscritto, secondo quanto stabili-
to dall'art. 10(*) della legge 31 dicembre 1996, n. 675 e
sue successive modifiche.

2. Quando 1 dati personali non sono raccolti presso
l'interessato, 1l'informativa di cui 2l comma 1 & data =al
medesimo interessato all'atto della. registrazione dei dati
o, qualora sia prevista la loro comunicazione, non oltre 1la

prima comunicazione.

B e T e T T T T A A -GS

(*)L'art. 10 della Legge 31 dicembre 1996, n. 675 prevede
che nell'informativa debbano essere indicati: )

"a) le finalita e le modalita del trattamento cul sonc
destinati di dati; ) ) i )

la natura obbligatoria .o facoltativa del conferiments
dei dati; ) , ) ) i

(6%

c¢) le conseguenze di un eventuale rifiuto di rispondere;

d) 1 soggetti o le categorie di soggetti ai guali 1 dat:
pDOssono essere comunicati e l'ambito di dirfusione del
dati medesimi;

2} I diritti di cui all'art. 13,

£) 11 nome, la denominazione .o la ragione scciale e il

del titolare, 2 se

domicilio, la residenza o la sede
designato, del responsabile,
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Art. 37

Diritti deil’interessatO*

1.0 regolamento garantisce 1 diritti dell'interessato nel

(@7

(D

trattamento dei dati, secondo quanto sancito dalla legge
(*) 31 dicembre 1996, n. 675 e successive modificazioni.

Secondo gquanto previsto dall'art. 13 - della Legge 31
embre 1996 n. 675, in relazione al trattamento del” dati
sonali l'interessato ha diritto: .

di conoscere l'esistenza di trattamento di dati che 1lo
ossono riguardare;

di essere informato di quanto indicato nella notificazio-
ne al Garante relativamente al nome, denominazione o
ragion€ sociale e il domicilio la residenza o la sede
del titolare;le finalita e modailta del trattamento e il
nome, 1la denominazione o la ragione sociale e il domici-
lio, la residenza o la sede del responsabile;

dltottenere a cura del titolare o del responsabile, senza
ritardo:

1 - la conferma dell'esistenza o meno di dati personali
che lo riguardano;
2 -_la cancellazione, la trasformazione in forma anonima

o il blocco dei dati trattati in violazione di legge;
3 - l'aggiornamento, 1la rettificazione ovvero gualora
abbia interesse inte ra21one dei dati;
4 - 1l'attestazione ¢ le operazioni di cui ai numeri 2 e
3 sono state “ortaue & conoscenza di colorg ai cguali L
Tl sono cta:‘ comunicati o _diffusi salvo che taile
o

Gt

acdempimento si ilevi 1impossibile © Lomporti un impleg
sor ODorvlonato dl mezzi;

di opporsi, 1in tutto o in par per motivi legittimi al
trattamento dei dati personall che lo ri uardano; .

éi opporsi, in tutto o .in parte, al trattamento dei dati
uerconaLw prev15t1 a fini di informaz lone commerc*“'e c

di invio di materiale DUbbllC’tarlO e di essere informa-
to dal titolare della possibilita dl esercitare grauulta

A1 sensi dell'art. 29 della Legge 675 del 1996,
cui all'art. 13 possono essere fatti valere
LUt ' iziaria o ccn ricorso al Garante.
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Art. 38

Comunicazione e diffusione

e

1. La comunicazione e la diffusione di dati personali da

parte del responsabile ad altri soggetti pubblici, esclusi gli enti
pubblici economici, avviene solo ove una legge o un regola-
mento lo consenta, o comunque se risultino necessarie per lo
svolgimento delle funzioni istituzionali.

2.11 responsabile pud comunicare e diffondere dati personali a

soggetti privati o ad enti pubblici economici solo nei casi
previsti dalla legge o dai regolamenti.

]

Trattamento dei dati sensibili

1. Sono dati sensibili quelli idonei a rivelare l'origine
razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o
di altro genere, le opinioni politiche, 1l'adesione a parti-
ti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere
religiose, f£ilosafico, politico o sindacale, nonché i dati

personali idonei a rivelare lo stato di salute e 1la vita
Sessuale.

2. Il trattamento dei dati sensibili pud essere effettua-
to solo se autorizzato da espressa disposizione di legge,
nella gquale siano specificati i dati che pPOSSOno essere
trattati, le operazioni eseguibili e le rilevanti finalita
di interesse pubblico perseguite.

Art. 40

Sicurezza dei dati

dati personali oggetto di trattamento devono essers
e controllati, anche in relazione alle conoscenze
in base al progresso tecnico, alla natura dei dat:
pecifiche caratteristiche del trattamento in modo da
ridurre al minimo, mediante 1l'adozione di idonee e preventi-
ve misure di sicurezza, i rischi di distruzione o perdita,
anche accidentale, dei dati stessi, di accesso non autoriz-

zato o di trattamento non consentito o non conforme alle
finalitd della raccolta.

4
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TITOLO III
s DISPOSIZIONT TRANSITORIE E FINALI
. ‘\\‘
S Art. 41

. Disposizioni transitorie

1. Nei primi sei mesi di applicazione, il
lamento sard oggetto di un sistematico moni
di wvalutarne l'efficacia e la relativa inci

presente rego-
oraggio al fine
en

+
(S
denza sull'orga-

T =} Xy~
nNizzazlilone Gegil UIIlICi & Ge. Lavorc.

2. A seguito dell'emenazione dei decreti legislativi.e
dei regolamenti di attuazione della legge 31 dicembre 1996,
n. 675 e della legge delega 31 dicembre 1996 n. 676, 1l'Ente
si impegna a rivedere 1l presente regolamento, adeguandone
le disposizioni alla nuova disciplina intervenuta.

Art. 42

Norma di rinvio

l. Per quanto non previsto dalle disposizioni del presen-
te regolamento si applicano le norme della legge 8 giugno
1980, n. 142, della legge 7 agosto 1990, n. 241, del Decreto
del Presidente della Repubblica 27 giugno 1992, n. 352,
della legge 31 dicembre 1996, n. €75 e successive modifica-
zioni ed integrazioni.

Art. 43
Zntrata in vigore del regolamento
‘\‘\
I1 presente regolamento entra in vigore ad avvenuta
cazione all'albo pretorio per gquindici giorni consecu-
effettuata dopo che la deliberazione di approvazione &
ta esecutiva a sensi di lsacge.
35
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2. Copia del regolamento, divenuto €secutivo, viene N il
trasmesso dal Sindaco alla Commissione per 1l'accesso aj
documenti amministrativi, Presso la Presidenza del Consiglio -
dei Ministri, tramite il Prefetto, 1in conformitd 2 quanto i .y
stabilito dagli articoli 22 e 27 della legge 7 agosto 1990, i
n. 241 e dall'articolo 10 del decreto del Presidente della
Repubblica 27 giugno 1992, n. 352.




Ll presente verpale, salva l'ulteriore lettura e sua detinitiva approva-
zione nella prossima seduta, viene sottoscritto come segue.

IL PRESIDENTE
F.to CRAVANZOLA Emilio

IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to FRACCHIA D.sa Paola

E' copia conforme all'originale per uso amministrativo.

. 19 Mny 10607
Guarene, 11 { 7 MOV, ™Y/

IL S TARIOC COMUNALE

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE

Il presente verbale & in corso di pubblicazione / 33
per 15 giorni consecutivi e ciod dal 1 3 NOV 14997 L1 | 72 ° '
all'Albo pretorio del Comune ai sensi dell'art.47, Legge 08.06.1990, n.142.

OPPOSIZIONI

IL SEGRETARIO COMUNALE

"<ler\\\r
Trasmesso al CO.RE.CO. O

g o8 ouny oay ! .
Sezione di CUNEO ISR AR 1997 Prot. N.%Z{]é Elenco N. 9

Ricevuto dal CO.RE.CO. L1 Prot. N.

I1 sottoscritto Segretario Comunale, visti gli atti d'ufficio,
ATTESTA A

che la presente deliberazione:
- e' divenuta esecutiva il giorno ;
8 perche dichiarata immediatamente esequibile (Art. 47, comma 3).
@ decorsi 20 giorni dalla ricezione da parte del CO.RE.CO.:
8 dell'atto (Art. 46, comma 1);:
# dei chiarimenti o elementi integrativi di giudizio richiesti
(Art. 46, comma 4) senza che sia stata comunicata 1'adozione
di provvedimento di annullamento.
3 avendo il CO.RE.CO. comunicato di non aver riscontrato vizi di
legittimita' (Art. 46, comma 5).

Guarene, 11

IL SEGRETARIO COMUNALE



